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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 9/2021/POPON

w ramach projektu “Wiaczenie wylaczonych - aktywne instrumenty wsparcia o0séb
niepetnosprawnych na rynku pracy” nr POWR.02.06.00-00-0065/19 realizowanego przez Biuro
Petnomocnika Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych w Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej
z siedzibg w Warszawie (Lider), w partnerstwie z Polskim Zwigzkiem Gtuchych, Polskg Organizacjg
Pracodawcéw Osob Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie, Stowarzyszeniem Czas Przestrzen
Tozsamos$é z siedzibg w Szczecinie, wspodtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (projekt).

1. Zamawiajacy:

Polska Organizacja Pracodawcéw Oséb Niepetnosprawnych
Ul. Marszatkowska 55/73/61

00-676 Warszawa

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Organizacja i obstuga spotkania projektowego dla Partneréw i Lidera
Projektu: "Wtaczenie wylaczonych - aktywne instrumenty wsparcia osdb niepetnosprawnych
narynku pracy” nr POWR.02.06.00-00-0065/19 realizowanego przez Polskg Organizacje
Pracodawcéw Oséb Niepetnosprawnych w dniu 24.08.2021 r. dla 31 osdb.

Kod CPV : 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

Organizacja i obstuga spotkania w tym:
A. Zorganizowanie miejsca oraz aranzacja przestrzeni:

Miejsce, w ktdorym ma sie odbywac spotkanie i ktdre musi zosta¢ zaproponowane przez

Wykonawce, powinno:

e by¢ dobrze skomunikowane z centrum Warszawy (zwtaszcza z Dw. Centralnym) oraz
umozliwia¢ uczestnikom dotarcie do niego komunikacjg miejska, przy czym podréz
komunikacjg miejskg od Dw. Centralnego do miejsca, w ktorym odbedzie sie spotkanie,
nie moze trwa¢é dtuzej niz ok. 30 minut,

e posiada¢ sale na minimum 31 oséb, w ktérej bedzie sie odbywaé spotkanie, czyli
wystgpienia cztonkdw zespotu projektowego,

e posiada¢ powierzchnie lub sale, w ktdrej bedzie zorganizowany lunch oraz przerwy
kawowe w trakcie spotkania.

e by¢ dostosowane do swobodnego poruszania sie, z zachowaniem wymogow sanitarno-
epidemiologicznych obowigzujgcych na czas realizacji spotkania (maseczki dla kazdego
uczestnika, ptyny dezynfekujgce, rekawiczki jednorazowe dla kazdego uczestnika);
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dostosowane do rozmieszczenia 31 osobowej grupy uczestnikdw/-ek spotkania,
dostepne przez 8 godzin (na czas trwania spotkania i przygotowania do niego)

spetnia¢  wszystkie wymagania bezpieczeAstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktorych organizowane sg szkolenia, powinno mie¢ bezposredni
dostep do S$wiatta dziennego, sala powinna posiada¢ klimatyzacje, powinna by¢
posprzatana i zdezynfekowana. Sala i dojscie do niej powinno by¢é dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami (wejscie pozbawione progu, szerokie drzwi).

mie¢ miejsca parkingowe dla uczestnikdw spotkania, zgodnie z zapotrzebowaniem
zgtoszonym przez Zamawiajgcego co najmniej 1 dzien przed spotkaniem, takie miejsca
powinny znajdowac sie w poblizu miejsca spotkania ( nie dalej niz 150m)

mie¢ minimum 2 miejsca parkingowe dla oséb z niepetnosprawnosciami lub takie
miejsca powinny znajdowac sie w poblizu miejsca spotkania ( nie dalej niz 150m).
posiada¢ dostosowane wszystkie powierzchnie uzytkowe niezbedne do realizacji
zamowienia do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w tym poruszajgcych sie na
wodzku oraz o0sob niedowidzgcych i niewidomych (obiekt, zaplecze socjalne, w tym
toalety, sale szkoleniowe, sale konsumpcyjne).

B. Zorganizowanie technicznej obstugi spotkania:

przygotowanie stotu recepcyjnego dla zaproszonych gosci,

opracowanie graficzne agendy spotkania - bez druku (ostateczny wyglad agendy musi
zostac ustalony z Zamawiajgcym),

zapewnienie realizacji dZwieku wraz z niezbedng obstugg, w tym mikrofony dla
prelegentow,

zapewnienie profesjonalnego os$wietlenia wraz z niezbedng obstugg,

zapewnienie rzutnika, laptopa w celu wyswietlania tresci oraz dostepu do Internetu,
oznakowanie miejsc, w ktérych bedzie sie odbywac spotkanie, zgodnie ze wskazaniami
Zamawiajgcego

zapewnienie osoby z obstugi do biezgcego rozwigzywania ewentualnych probleméw
technicznych w trakcie spotkania.

C. Przygotowanie cateringu dla 31 osdb, w ktdrego sktad wejda 2 przerwy kawowe oraz

lunch:

Lunch — w formie bufetu: dania ciepte i zimne (zaréwno miesne, wegetarianskie, jak
i weganskie oraz bezglutenowe, deser w tym: kruche ciastka, mini pgczki, mini rogaliki
(30 g na osobe), ciasto domowe min. 100 g (min. 2 szt. na osobe), owoce sezonowe
(min. 200 g na osobe), wysokiej jakosci napoje: kawa 2 rodzaje (rozpuszczalna, parzona,
200 ml na osobe), herbata 2 rodzaje czarna i owocowa (200 ml na osobe), dodatki do
kawy i herbaty - cukier w saszetkach, mleczko do kawy, cytryna w plastrach —
adekwatnie do ilosci podanej kawy i herbaty, woda mineralna: gazowana i niegazowana
woda podawana w butelkach o pojemnosci min. 200 ml na osobe, 100% soki owocowe
podawane w dzbankach min. 2 smaki (200 ml na osobe).
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e Dwie przerwy kawowe - w formie bufetu: kanapki typu tartinki min. 2 rodzaje na osobe,
kruche ciastka, mini paczki, mini rogaliki (30 g na osobe), ciasto domowe min. 100 g
(min. 2 szt. na osobe), owoce sezonowe (min. 200 g na osobe), wysokiej jakosci napoje:
kawa 2 rodzaje (rozpuszczalna, parzona, 200 ml na osobe), herbata 2 rodzaje czarna i
owocowa (200 ml na osobe), dodatki do kawy i herbaty - cukier w saszetkach, mleczko
do kawy, cytryna w plastrach — adekwatnie do ilosci podanej kawy i herbaty, woda
mineralna: gazowana i niegazowana woda podawana w butelkach o pojemnosci min.
200 ml na osobe, 100% soki owocowe podawane w dzbankach min. 2 smaki (200 ml na
osobe).

e Uwaga! Wykonawca w wycenie powinien uwzgledni¢ takg organizacje przerw
kawowych, zeby napoje (kawa, herbata, soki, woda) i zimne przekaski (stodkie i stone)
byty dostepne dla uczestnikdw konferencji przez caty czas trwania spotkania.

e Uwagal Catering nie moze zawiera¢ napojow alkoholowych.

e Ponadto obstuga cateringowa bedzie obejmowac: zapewnienie odpowiedniego sprzetu
adekwatnie do ilosci osdb (stoty bufetowe, stoliki koktajlowe, naczynia i sztuéce, szkto,
podgrzewacze elektryczne do potraw, nakrycie stotéw i inne niezbedne elementy, np.
dekoracje kwiatowe) i obstugi kelnerskiej oraz transportu, jak réwniez uprzatniecia sali
po zakonczeniu spotkania.

Ostatecznie sprawy organizacyjne zostang ustalona z Zamawiajgcym po podpisaniu Umowy.

4. Termin realizacji zamowienia:
24 sierpnia 2021 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

Prowadzg dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca potwierdza spetnianie warunkow realizacji zamowienia przez wypetnienie oswiadczenia.
Zamawijacy nie dopuszcza zmiany osoby do realizacji zamodwienia niz wskazana w ofercie.

6. Kryteria oceny oferty:

Cena —waga 100 %;

Za najkorzystniejszg zamawiajacy uzna tg sposréd ofert waznych, ktéra uzyska najwiekszg ilosé
punktow obliczong wg nastepujgcego wzoru:

Cn/Cb x 100% x 100 = P

Gdzie:

Cn — cena najnizsza;

Cb — cena oferty badanej;

100 — wartos¢ stata

P — catkowita liczba punktéw

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.

Projekt partnerski:

.

u czas
rr przestrzen
tozsamosc

Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spolecznej




* % %
*

Fundusze . . T
E Europejskie Unia Europejska

i : 5 Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwoj PEl P y ok

7. Przetwarzanie danych osobowych:

Informacje na temat przetwarzania przez Zamawiajgcego w ramach zaméwienia danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych 2016/679 —

dalej jako ,,RODO”, w odniesieniu do:

Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, w tym prowadzacego jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarcza.

Petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (w zakresie danych osobowych
zamieszczone w petnomocnictwie).

Osoby fizycznej (np. pracownika Wykonawcy) skierowanej do kontaktow w sprawie realizacji
zamoéwienia,informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Organizacja Pracodawcow Oséb
Niepetnosprawnych.

Przetwarzanie danych osobowych odbedzie sie w nastepujgcych celach:

Pani/Pa

Wyboru Wykonawcy sposréd nadestanych ofert na podstawie czynnosci zmierzajacych do
zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Zawarcia, wykonywania i zakoriczenia umowy z Wykonawcg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO (w przypadku wyboru oferty).

Realizacji obowigzkédw wynikajgcych z powszechnie obowigzujacych przepiséw,
w szczegdlnosci o podatkach, ubezpieczeniach spotecznych i zdrowotnych i rachunkowosci
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji
(przeprowadzenia) niniejszego zamowienia oraz zawartej umowy, co stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.realizacji
(przeprowadzenia) niniejszego zamowienia oraz realizacji umowy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) jakim jest realizacja
(przeprowadzenie) niniejszego zamowienia i umowy.

Prowadzenia dokumentacji projektu na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

na dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania projektu, a nastepnie przez okres

dziesieciu kolejnych lat liczac od korica roku w ktérym projekt sie zakonczyt.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego

petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-

2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa, w ramach monitorowania i kontroli

prawidtowosci realizacji Projektu. Innymi odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢

podmioty swiadczgce dla Administratora ustugi informatyczne (hosting skrzynek mailowych), prawne,

doradcze, ksiegowe - na podstawie stosownych uméw oraz podmioty upowaznione do otrzymania

Pani/Pa

na danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséow prawa.

Podanie danych osobowych niezbednych do zawarcia i realizacji umowy jest warunkiem umownym,

ich niep

odanie bedzie skutkowaé brakiem mozliwosci ztozenia oferty, zawarcia i realizacji umowy.
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W przypadku gdy jest Pani/Pan pracownikiem Wykonawcy, podanie Pani/Pana danych osobowych
moze by¢é obowigzkiem wynikajgcym z Pani/Pana danych osobowych moze by¢ obowigzkiem
wynikajacym z relacji stuzbowej lub innej pomiedzy Panig/Panem, a Wykonawca.
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
e dostepu do tresci swoich danych, zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich
przetwarzania;
e przenoszenia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji
o przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim Pani /Pana dane
sg przetwarzane w celu zawarcia i wykonywania umowy w sposéb zautomatyzowany;
e wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora;
e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
profilowaniu oraz nie bedg przekazywane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

8. Termin i sposdb ztozenia ofert oraz sposéb komunikacji w trakcie postepowania:

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach zwigzanych z postepowaniem jest Pani
Anna Wegrzynowicz. Komunikacja w zakresie niniejszego postepowania odbywa sie droga
elektroniczng w jezyku polskim na adres: rzecznik@popon.pl oraz osobiscie w siedzibie Polskiej

Organizacji Oséb Niepetnosprawnych.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie do wyboru:

a) elektronicznej w jezyku polskim, podpisang przez Wykonawce albo osobe upowazniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (profil zaufany e - PUAP) na adres
email: rzecznik@popon.pl

b) papierowej w siedzibie Zamawiajgcego- Polska Organizacja Pracodawcéw Osodb
Niepetnosprawnych, Ul. Marszatkowska 55/73/61, 00-676 Warszawa
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu dotagczonym do niniejszego zapytania (zatacznik nr 1) wraz z
oswiadczeniem (zatgcznik nr 2) w terminie do 17 sierpnia 2021 r. do godz. 09:00 (godzina odbioru
korespondencji przez Zamawiajgcego). W przypadku zgdania przez Zamawiajgcego dokumentow
potwierdzajgcych tres¢ oswiadczen nalezy je ztozy¢ w terminie i formie wyznaczonych przez
Zamawiajgcego.
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